1. Mẫu số 1: Mẫu báo cáo đề tài hoặc sáng kiến                         
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tân Hiệp, ngày       tháng       năm 20….
BÁO CÁO
ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU (HOẶC SÁNG KIẾN)  


- Họ và tên: (ghi bằng chữ in thường)
- Chức danh:  Ghi chức danh chính
- Đơn vị công tác: …………………………….
1. Tên đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến
Nêu tên đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến là gì.

2. Cơ sở khoa học hoặc cơ sở lý luận
Nêu cụ thể, ngắn gọn căn cứ vào quy định nào của pháp luật hoặc qui định nào của Đảng, đoàn thể hoặc cơ sở khoa học, cơ sở lý luận nào để tác giả đưa ra đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến. Không phân tích.

3. Thực trạng yêu cầu:

Nêu cụ thể, ngắn gọn, trực tiếp (gạch đầu dong) những ưu điểm tiến bộ (nếu có) và tồn tại hạn chế của vấn đề trước khi có đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến.

4. Các nội dung chính của đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến và việc triển khai thực hiện.

Nêu cụ thể, ngắn gọn, nổi bật nội dung chính của đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến gồm những việc gì và tổ chức thực hiện từng phần việc đó như thế nào.


Lưu ý: Cần đặt tên cho từng phần việc để dễ nhận biết nội dung chính của từng vấn đề và nêu rõ tính mới, tính sáng tạo của đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến.

5. Kết quả thực hiện và phạm vi áp dụng, nhân rộng.

- Nêu cụ thể kết quả thực hiện đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến có so sánh với thực trạng yêu cầu trước khi có đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến.


- Nêu rõ đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến đã áp dụng chưa, ở phạm vi nào, đã hoặc có thể nhân rộng ở phạm vi nào: Trong bộ phận của đơn vị, trong đơn vị, nhân rộng ra đơn vị khác, trong cấp tỉnh, khu vực, toàn quốc.

6. Kết luận:
- Nêu ngắn gọn khả năng phát triển của đề tài nghiên cứu hoặc sáng kiến.

- Nêu cụ thể, ngắn gọn đề xuất, kiến nghị (nếu có)



	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
XÁC NHẬN, ĐỀ NGHỊ

	Người báo cáo
(Ký tên và ghi rõ họ tên)


* Ghi chú: Độ dài của Báo cáo không quá 04 trang giấy A4.
2. Mẫu số 2: Mẫu báo cáo giải pháp                         

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tân Hiệp, ngày       tháng       năm 20….
BÁO CÁO
GIẢI PHÁP TRONG CÔNG TÁC


- Họ và tên: (ghi bằng chữ in thường)

- Chức danh:  Ghi chức danh chính

- Đơn vị công tác: …………………………….
1. Tên giải pháp
Nêu tên giải pháp là gì.

2. Căn cứ
Nêu cụ thể căn cứ vào quy định nào của pháp luật hoặc qui định nào của Đảng, đoàn thể để hình thành giải pháp. Không phân tích.

3. Thực trạng tình hình:

Nêu cụ thể, ngắn gọn, trực tiếp (gạch đầu dòng) những ưu điểm hạn chế của vấn đề trước khi có giải pháp.

4. Các nội dung chính của giải pháp

Nêu cụ thể, ngắn gọn, nổi bật nội dung chính của giải pháp gồm những việc gì và cách thức tổ chức triển khai thực hiện từng phần việc đó như thế nào. Cần khái quát thành tên của những nội dung giải pháp đó để dễ nhận biết.

5. Kết quả thực hiện và phạm vi áp dụng, nhân rộng.

- Nêu cụ thể kết quả thực hiện giải pháp có so sánh với thực trạng yêu cầu trước khi có giải pháp đó.


- Nêu rõ giải pháp đã áp dụng chưa, ở phạm vi nào, đã (hoặc có thể) nhân rộng ở phạm vi nào: Trong bộ phận của đơn vị, trong đơn vị, nhân rộng ra đơn vị khác, trong cấp tỉnh, khu vực, toàn quốc.

6. Kiến nghị:
- Nêu cụ thể đề xuất, kiến nghị (nếu có)

	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
XÁC NHẬN, ĐỀ NGHỊ

	Người báo cáo
(Ký tên và ghi rõ họ tên)


* Ghi chú: Độ dài của Báo cáo không quá 04 trang giấy A4.

